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 INSTRUKCJA OBSŁUGI 

Aplikacji do elektronicznej ewidencji energii elektrycznej 

 

1. WPROWADZENIE 

Aplikacja do elektronicznej ewidencji energii elektrycznej to intuicyjne i wygodne narzędzie do 

prowadzenia rejestru ilości energii elektrycznej przez podmioty produkujące energię za pomocą paneli 

fotowoltaicznych. Aplikacja umożliwia dokonywanie wpisów w okresach miesięcznych, generowanie i 

wydruk wpisów w zakresie wskazanym przez Użytkownika, a także generowanie kwartalnej deklaracji 

w sprawie podatku akcyzowego AKC-KZ do pliku XML. 

Słownik pojęć 

 Aplikacja - aplikacja do elektronicznej ewidencji energii elektrycznej dostępna na stronie 

www.ewidencjaenergii.pl 

 Użytkownik – osoba korzystająca z Aplikacji mająca uprawnienia Administratora bądź 

Użytkownika 

 Administrator (UA) - osoba korzystająca z Aplikacji mająca uprawnienia Administratora 

 Użytkownik (UU) - osoba korzystająca z Aplikacji mająca uprawnienia Użytkownika 

 Firma – firma Użytkownika, czyli osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, 

osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemająca osobowości prawnej.  

Aplikacja nie jest przeznaczona dla osób fizycznych nieprowadzących działalności 

gospodarczej. Warunkiem założenia konta w aplikacji jest podanie numeru NIP firmy, dla 

której ma być prowadzona ewidencja. 

Aplikacja nie dotyczy podmiotów produkujących energię elektryczną o łącznej mocy 

nieprzekraczającej 1MW, która nie jest dostarczana do instalacji połączonych i 

współpracujących ze sobą, służących do przesyłania tej energii, lecz jest zużywana przez 

ten podmiot (zgodnie z art.138h ust.2 ustawy o podatku akcyzowym) 

 Konto – konto utworzone w procesie rejestracji umożliwiające korzystanie z Aplikacji 

Wymagania techniczne 

Aplikacja jest dostępna pod warunkiem spełnienia przez system teleinformatyczny Użytkownika 

minimalnych wymagań technicznych. Prawidłowe działanie serwisu na urządzeniach mobilnych 

gwarantowane jest dla następujących przeglądarek z domyślnym zestawem ustawień: Google Chrome 

- wersja 91 oraz  Safari - wersja 12 (w przypadku korzystania z Safari występują pewne ograniczenia 

pod kątem funkcjonalności aplikacji – zaleca się stosowanie Google Chrome). Prawidłowy dostęp do 

systemu na komputerach osobistych zapewniają przeglądarki z domyślnym zestawem ustawień: 

Google Chrome - od wersji 91, Safari - od wersji 12, Edge - od wersji 91, Mozilla Firefox od wersji 91. 

Dodatkowo do prawidłowego działania systemu wymagana jest włączona obsługa Javascript, cookies.    

 

 

2. REJESTRACJA, LOGOWANIE 

Rejestracja 

Aby uzyskać dostęp do Aplikacji należy się zarejestrować na stronie www.ewidencjaenergii.pl  

https://www.ewidencjaenergii.pl/
https://www.ewidencjaenergii.pl/
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W momencie rejestracji, w celu założenia Konta konieczne jest podanie poniższych danych: 

 NIP firmy Użytkownika, 

 Imię i nazwisko Użytkownika, 

 E-mail Użytkownika, 

 Hasło do Aplikacji, które Użytkownik nadaje sam. 

 

Po rejestracji udostępnione Konto posiada status Administratora (UA) i uprawnia do zarządzania 

profilem Firmy, w tym między innymi do dodawania Użytkowników. 

Logowanie 

W celu zalogowania do Aplikacji na stronie www.ewidencjaenergii.pl należy podać: 

 NIP firmy Użytkownika, 

 E-mail Użytkownika, 

 Hasło do Aplikacji. 

W zakładce „Logowanie” można przejść także procedurę resetowania hasła. 

Użytkownicy, którzy posiadają dostęp do Aplikacji mają obowiązek zachować hasła dostępu w 

poufności. 

 

3. DZIAŁANIE APLIKACJI 

Podstawowe dane 

Po utworzeniu konta należy uzupełnić dane w zakładce „Ewidencja” - „Podstawowe dane”. Wymagane 

są następujące dane: 

1) Jednostki 

Należy wybrać, w jakich jednostkach będzie wpisywana ilość energii – do wyboru są: KWh i 

MWh. 

2) Dane 

Należy wybrać, jakie dane będą wprowadzane do rejestru. Dostępne są poniższe możliwości 

(zgodnie z art. 138h ust. 5 ustawy z dnia 6.12.2008 r. o podatku akcyzowym) – ilość: 

A. energii elektrycznej wyprodukowanej, nabytej wewnątrzwspólnotowo, 

zaimportowanej lub zakupionej na terytorium kraju; 

B. energii elektrycznej sprzedanej nabywcom końcowym na terytorium kraju; 

C. energii elektrycznej sprzedanej podmiotom posiadającym koncesję w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne; 

D. energii elektrycznej dostarczonej wewnątrzwspólnotowo i wyeksportowanej; 

E. energii elektrycznej zużytej na potrzeby własne; 

F. energii elektrycznej zwolnionej od akcyzy na podstawie art. 30 ust. 6, 7 i 7a 

oraz przepisów wydanych na podstawie art. 39 ust. 1 pkt 2; 

G. strat energii elektrycznej niepodlegających opodatkowaniu, o których mowa 

w art. 9 ust. 2. 

Domyślnie w Aplikacji wybrana jest opcja A, C oraz E. 

https://www.ewidencjaenergii.pl/
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Lokalizacja 

Po utworzeniu konta należy uzupełnić dane w zakładce „Ewidencja” - „Lokalizacje”. 

Należy tu wpisać miejsce bądź miejsca, gdzie jest produkowana energia elektryczna w Firmie. 

Uzupełnione dane wymienione w części „Podstawowe dane” można zmienić w dowolnym momencie. 

Nie spowoduje to zmian we wcześniej wprowadzonych wpisach w Rejestrze.  

Rejestr 

W Rejestrze widoczne są dane wybrane w zakładce „Podstawowe dane”. 

W Rejestrze należy wpisywać ilości energii elektrycznej osobno dla każdej lokalizacji dodanej w 

zakładce „Podstawowe dane”. 

Dane liczbowe wpisane do Rejestru widoczne będą w wybranych przez Użytkownika jednostkach w 

zakładce „Podstawowe dane”, czyli w KWh lub MWh. W przypadku MWh z dokładnością do 3 miejsc 

po przecinku. 

Użytkownik w każdym momencie może zmienić jednostki, w jakich prezentowane są dane. Aplikacja 

przelicza ilości z KWh na MWh i odwrotnie. 

Wpis w Rejestrze 

Dla każdego miesiąca należy wpisać ilości energii elektrycznej w polach wybranych w zakładce 

„Podstawowe dane”, czyli: 

A. energii elektrycznej wyprodukowanej, nabytej wewnątrzwspólnotowo, 

zaimportowanej lub zakupionej na terytorium kraju; 

B. energii elektrycznej sprzedanej nabywcom końcowym na terytorium kraju; 

C. energii elektrycznej sprzedanej podmiotom posiadającym koncesję w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne; 

D. energii elektrycznej dostarczonej wewnątrzwspólnotowo i wyeksportowanej; 

E. energii elektrycznej zużytej na potrzeby własne; 

F. energii elektrycznej zwolnionej od akcyzy na podstawie art. 30 ust. 6, 7 i 7a 

oraz przepisów wydanych na podstawie art. 39 ust. 1 pkt 2; 

G. strat energii elektrycznej niepodlegających opodatkowaniu, o których mowa 

w art. 9 ust. 2. 

Aby wpisać ilości energii należy wybrać opcję „dodaj wpis” (dalej „wpis”). 

Dla każdego wpisu należy wybrać lokalizację, rok oraz miesiąc, którego wpis dotyczy. 

Aby wpis został zapisany w Aplikacji należy nacisnąć przycisk „Zapisz”.  

Po zapisaniu wpisu w Rejestrze widoczna będzie data dokonania wpisu oraz imię i nazwisko 

dokonującego wpisu. Nadany zostanie unikatowy numer wpisu. 

Nie ma możliwości usunięcia lub poprawienia raz wprowadzonego wpisu. 

Aby skorygować wpis należy skorzystać z opcji „Korekta wpisu” – w tym celu należy nacisnąć kursorem 

na ikonkę długopisu widoczną przy każdym wpisie.  



   

4 
 

Po zapisaniu „Korekty wpisu” w Rejestrze widoczna będzie data dokonania korekty oraz imię i nazwisko 

dokonującego korekty wpisu. Pierwotny wpis będzie zaznaczony w Rejestrze innym kolorem. 

Raporty 

Aplikacja umożliwia generowanie raportów za wybrane okresy dla wybranych lokalizacji. 

Dostępne są następujące raporty: 

 Raport po kwartałach, 

 Raport po miesiącach, 

 Raport po lokalizacjach. 

Wygenerowane raporty można wyeksportować w postaci pliku PDF lub Excel. 

W celu prawidłowego generowania Raportów konieczne jest uzupełnienie danych zgodnie z częścią ‘4 

Ustawienia’ poniżej – będą one widoczne w Raporcie. 

Deklaracje 

Aplikacja umożliwia generowanie kwartalnej deklaracji w sprawie podatku akcyzowego AKC-KZ oraz 

korekty deklaracji.  

Deklaracja zapisywana jest do pliku w formacie XML, który może być zaimportowany w portalu PUESC. 

W celu prawidłowego wygenerowania deklaracji należy wybrać kwartał oraz rok, którego deklaracja 

dotyczy, a także uzupełnić dane: 

 Urząd Skarbowy Firmy, 

 Cel złożenia formularza – czy jest to deklaracja, czy korekta deklaracji, 

 Rodzaj podatnika – czy Firma jest osobą fizyczną, czy podatnikiem niebędącym osobą 

fizyczną. 

 Reprezentanta – imię, nazwisko, adres mail oraz telefon. 

 

4. USTAWIENIA 

 

Dane firmy 

Po utworzeniu konta należy uzupełnić dane w zakładce „Ustawienia” - „Dane firmy”. Można je pobrać 

automatycznie z rejestru GUS naciskając przycisk ‘Pobierz dane z GUS’. Wymagane jest podanie: 

 Nazwy Firmy, 

 Adresu Firmy. 

Użytkownicy 

W celu dodania kolejnego Użytkownika Aplikacji Administrator (UA) naciska przycisk ‘Dodaj 

użytkownika’ w zakładce „Ustawienia” - „Użytkownicy”. Wymagane jest podanie następujących 

informacji: 

 Imię, 



   

5 
 

 Nazwisko, 

 Adres e-mail, 

 Hasło. 

Po uzupełnieniu tych danych należy kliknąć ‘Zapisz’.  

Na podany adres mail Użytkownika zostanie wysłany mail z linkiem. Należy go kliknąć w celu 

potwierdzenia założenia konta w Aplikacji dla tego Użytkownika. 

Administrator (UA) i Użytkownik (UU) w ramach swojego dostępu mają uprawnienia do takich samych 

funkcji Aplikacji, z zastrzeżeniem, że do wyłącznych uprawnień Administratora (UA) należy: 

 możliwość dodawania Użytkowników, 

 możliwość przedłużenia/ rezygnacji z subskrypcji, 

 możliwość zmiany danych Firmy (za wyjątkiem numeru NIP). 

Potwierdzeniem przyznania stosownych uprawnień bądź ich zmiany jest otrzymanie przez 

Użytkownika (UU) lub Administratora (UA) maila z taką informacją. 

Abonament 

Administrator (UA) może przedłużyć bądź zrezygnować z opłacania subskrypcji w zakładce 

„Ustawienia” - „Abonament”. 

Użytkownik ma do wyboru następujące okresy subskrypcji: 

 1 miesiąc, 

 3 miesiące, 

 6 miesięcy, 

 12 miesięcy. 

Brak wniesienia opłaty jest jednoznaczny z wypowiedzeniem umowy przez Użytkownika i utratą 

dostępu do Konta.  

 

5. WSPARCIE 

Pomoc/ FAQ 

Na najczęściej zadawane pytania odpowiadamy w zakładce „Wsparcie” – „Pomoc/FAQ”. 

Kontakt z nami, wsparcie techniczne 

W razie dodatkowych pytań lub problemów z Aplikacją zapraszamy do kontaktu telefonicznego pod 

numerem 697900713 lub mailowego kontakt@ewidencjaenergii.pl 

 

Życzmy dużo słońca nad panelami i przyjemnego korzystania z naszej aplikacji! 

https://ewidencjaenergii.pl/app/faq
mailto:kontakt@ewidencjaenergii.pl

